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1

a

Осповные задачп библиотеки

обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем ин-

фърruчrоr"о-библиографического обслуживания гiащихся, педагогов;

обlчать навыкам поиска, оценки и использования информации, которые явля-

ются необходимыми для самореализации в информационном веке;

способствовать воспитанию нравственной и дцовной культуры через приобце-

ние к чтению;

сбор,накопление,обработка'систематизациJIпеДагогическойинформацииидо-
ведение её до пользователей;

осуществление компьютерной каталогизаци1: обработки иЕформационных

;;Ё;;a;*, 1^rебников, журн€uIов, газет, CD-ROM),

2. Содержание работы библиотеки,
Кон льные показатели:

показатели

a

о

a

о

Формирование и использо-

вание книжного фонда
-Посryпило докумевтов
-Выбыло документов
-Проверка фондов Июль-

. год.

выполнение
2022-202з

. год

План на
2023-2024

,l82

56з7
l6760

700
4700
12000

Обслуживание пользовате_

лей:
-число пользователей
-Число посещений
-книговыдача

2.|

250
з5
J

200
35
2

2.2

8

7

Справочно-
библиографическое обслу-

живание
-количество справок
-количество абонентов

Массовм работа:
-Выставки

-библио ические обзо ы

-веч итд.

z.э
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ответ-
ственный

Срок
выполне-

ния

Содержание работыНаправле-
ние

Ns

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

1.Из1.,rение индивидуЕIльных чита-

тельских запросов (беседы, индиви-

дуальные заказы, тематические под-

борки, наблюдения в процессе вы-

бора книг, анкетирование, интервьи-

рование).

2.Подбор источников информации
по интересующей читателей теме.

3.РекомендательЕые и рекJIамные
беседы о новьIх книгах, энцикJIопе-

диях и журIIаJIах, поступивших в

библиотеку,

4.Проведение бесед о прочитанном с

целью развития способностей пони-

мать прочитанное и правильЕо изла-

гать свои мысли.

5.Консультирование frащихся при

выборе книг.

6.Информирование читателей о но-

вых посryплениях в библиотеку,

7.Изl^rение и анализ читательских

формуляров.

8.Рекомендательные беседы при вы-

даче книг.

Индивиду-
аJIьнм ра-
бота,

3.1

3. Обслуясlлвание пользователей, пнформирование о докумептах,



ловек.

2.С младшими школьниками про-

должить рабоry по ремонту книг.

4,Оказывать помощь в подготовке
бесед, обзоров.

В течение
гQда

Один раз в
четверть

Один раз в
квартаJI

Один раз в
четверть
В течение
года5.Передавать гrащимся самые необ-

ходимые навыки и знания по биб-

лиотечно де

з.2

В течение
года

В течение
года

По мере
необходи-
мости

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

1.Прием и выдача литературы )п{а-

щимся школы согласно расписанию

работы библиотеки.

2.Своевременная перерегис,траци,I

читателей (прибытие/выбытие, пе-

ререгистрация классов). Запись

вновь прибывших учащихся в биб-

лиотеку.

3.Замена переполненных записями

библиотечных формуляров на новые

формуляры. Поиск утерянных книг
по читательским формулярам.

4.Проведение бесед с вновь запи-

савшимися читатеJUIми о культуре
чтения книг. ознакомление их с

правилами поведения в библиотеке,

5.Просмотр читательских формуля-

ров с целью выявлениJI задолжни-

ков. Доведение результатов работы
просмотра до сведения кJrассных ру-
ководителей.

б. Привлечение учащихся к участию
в различньIх мероприrIтиrIх (школь-

ного и городского масштаба).

Работа с

учащимися
школы

1 .Привлекать в число актива 15 че-

3. Проводить собраний актива, с це-
лью разъясЕения задач, ознакомле-
ниrI с планом работы и роли актива в

его выполнении.

Работа с
активом
пользовате-
лей:

J.J



Обслужи-
вание педа-

гогов:

1.Побдор информации на печат ных,

электонных носителях,

2.Консультационно-
инфорЙачилнная работа с МО уtи-
телей, направленная на оптим Iь_

,urt 
"rОор 

уtебников в новом уlеб-
ном го

4. Рабоrч с библиотечным фондом.

Постоянно

Периоди-
чески (на
совещани-
ях)

з.4

Шкондина
Е.н.,

классные

руководи-
тели,

Явварь

Апрель-
май.

списка учебников, необходимых

школьникам к Еовому уlебному го-

иетеие двани дителроИн1 мирорфо
воникебво ыхниоол учшкеказо куп

гоокеичоиибб ле афние грвлтаосс2

Работа с

родитель-
ской обще-

ствеЕно-
стью

3.5

В течевие
года

В течение
года

В течение
года

В течение
гоДа

В течение
года

В течение
года

В течение
года

Работа с

фондом ху-
дожествен-
ной литера-
туры.

1. Выдача изданий читателям со-

гласно режиму работы библиотеки,

2. Обеспечение свободвого доступа

в библиотеке:
. к художественному фонду;
. к фонду периодики

3.Создание и поддержание ком-

фортньrх условий для работы чита-

телеи.

4.Изучение состава фонла и аншlиз

его использоваЕиJI,

5.Своевременный прием, системати-

,uц-, i.*""ческая обработка и ре-

гистрация новых поступлевий худо-

жественной литературы,

6.Оформление накJIадньтх на новые

поступления, их своевремеЕная сда-

ча в бухга,чтерию,

8 с матич еско наблюдение за
исте

св врем нным возв

те
ое

выданных из
ратом в библио-

4.1

В течение
года

7. Соблюдение правильной расста-

новки книг на стеллажах в соответ-

ствии с ББК. Периодическая про-

верка правильности расстановки

фонда.



9.Ведение работы по сохранности
книжного фонда.
-организациJI фонда особо ценных
изданий (словари, справочники, эн-

циклопедии), проведение периоди-
ческих проверок их сохранности;
-обеспечение мер по возмещению

ущерба, причиЕенного носитеJuIм
информации в установлеЕном по-

рядке (согласно <<Положению о биб-
лиотеке>).

l0. Работа по мелкому ремонту биб-
лиотечных книг силами r{ащихся.

11. Отбор устаревших и ветхих из-

даний для списаниJI. Списание вет-

хой и морально устаревшей литера-
туры, непрофильной и излишней
(дублетной) литературы в соответ-
ствии с действутощими правовыми
актами.

12.Обеспечение требуемого режима
систематизированного хранениlI и

физической сохранности библиотеч-
ного фонда.

13.Информирование читателей о но-

вых поступающих изданиJгх.

1 4.Оформление новых разделителей
и полочных выставок.
. в зоне открытого доступа;
. полочные разделители по отделам

15. Работа с Федеральным перечЕем
экстремистских материаJIов, разме_
щенным на сайте Министерства юс-
тиции ( Федеральный закон РФ от 25

июля 2002г. JЕ114-ФЗ "О противоде-

де-
вии экстремистской деятельности",

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

В течение
года

Фед ьный закон от 29.12.2010

В течение
года

читательских формуляров с целью
выявления задолжников.,Щоведение

результатов просмотра до сведения
кJIассных руководителей.



Jф436-ФЗ (О защите детей от ин-

формации, причиняющей вред их
здоровью и развитию>).
-ежемесячное внесение дополнений
в перечень экстремистских материа-
лов, размещенный в библиотеке (в

электронном варианте) с сайта Ми-
нистерства юстиции;
-реryлярн.ш проверка фонда биб-

лиотеки на предмет отсутствия в нем

изданий, внесенЕых в перечень.

- ведение отчетItости об отсутствии
таких изданий в библиотеке.

По мере
запроса
отдела об-

разования

Февра,чь

Март
Июнь -
авryст

По мере
поступле-
ния.

Май,
июЕь,
авryст
По мере
поступле-
ния.

1 .Подведение итогов движения

2. Составление библиографической
модели комплектования фонда

уlебной литературы:
-составление списка необходимых

учебников для закупки совместЕо с

уrителями - предметниками, руко-
водителями школьных МО, админи-

страцией школы заказа на уrебни-
ки, согласование стоимости с гл.

бухгалтером,
- работа с АИС <<Книгозаказ>>;

-осуществление контроля выполне-

ния закупки,
-подготовка перечнrI уrебников,
планируемых к использоваЕию в но-

вом учебном году. Издание приказа

по школе.

3.Приём и обработка поступивших

учебников:
-запись в книry суммарного уrёта;
-штемпелеваIIие;
-занесение в электронный ката:tог;

-оформление картотеки.

4. Приём и выдача учебников yra-

щимся.

5. Информирование уrителей и уча-
щихся о новых поступлениях уrеб-
ных пособий.

фо"-Работа

учебным
фондом.

Май

да.,Щиагностика обеспеченности уч-
ся школы учебниками в новом у{еб-
ном году.

.2



Ноябрь

.Щва раза в
год (в кон-
це полуго-
дий).
По мере
поступле-
ния

6. Списание фонда с 1нётом ветхо-

сти и морЕrльного износа.

7. Проведение работы по сохранно-
сти 1..rебного фонда (рейды по кJIас-

сам с подведением итогов).

9. Составление электронной базы

данных <Учебники>>

10. Работа с резервным фондом:
-передача Ееиспользуемых 1"rебни-
ков в другие школы с оформлением
соответствующих докуN{ентов;
-пол}л{ение и доставка необходимых

уrебников из других школ;
-возврат в школы ранее взятых

ебников.

5. Работа по пропаганде библиотечпо-библиографических знаний,

Сrrра"о,."о-библиографическая работа,

Библиотеч-
но-
библиогра-
фические и
информа-
ционные
знания

rIащимся

В течение
года

1.Продолжить рабоry по ведеЕию

,n"*rpo"*r"r* Б,Щ - кКниги>>, <<Учеб-

ники)), <<Сценарии>>, <<Периодико>,

<<Медиатеко>.

2.Продолжить рабоry по созданию

картотек - <Сценарии>, <<Медиате-

ка>, <Учебники>, <<СистематическuI

картотека статей>> и - <Систематиче-

ского катal,,lога)) печатном виде.

Организа-
ция спра-
вочно-
библиогра-

фического
аппарата:
катаJIоги,
картотеки.

5.1

Знакомство )чащихся с минимумом
библиотечно-библиографических
знаний:
1. Знакомство с правилами пользо-

вания библиотекой, о поведении в

библиотеке, о культуре чтения кЕиг,

2. Беседы об ответственности за

причиненный ущерб книге, уrебни-
ку, другому носитеJIю информации,

3. Знакомство с расстановкой книж-

ного фонда.
4. Знакомство со справочно - ин-

формационным фондом.
5. Ознакомление с плаЕом массовых

текои.

5.2

Авryст,
сентябрь

В течение
года

мероприятий, проводимых библио-



Сентябрь

Сентябрь

Февра:tь

Ноябрь

Январь

Март

Апрель

l классы
<<Путешествие в Читай - город>.
знакомство с библиотекой. Понятия
(читатель>, <библиотека>, <<библио-

текарь). Правила пользования биб-
лиотекой.
2 классы

<<Книга - советчик п друг>. Прави-
ла пользования и выбора книги.
4- 1 1 классы
Библиотечно-библиографический

урок,<<Знакомство с электронными
библиотеками: НЭБ и ЛитРес>> / к
Международному дню чтения элек-
тронных книг в свободном доступе

З классы
<<Откуда книга к нам пришла>>.

Знакомство с историей появления
книг.

4 классы
Библиографическая игра <Словарь

раскрывает секреты>). Виды и

формы справочных изданий. Прави-
ла пользования словарём.
5 классы

Библиотечно-библиографический

урок
(Я дружу с книгой>>. Структура
книги.
6 классы

<<,Щонести до читателя истину че-

рез чтение>). Культура чтения.
7 классы
Объявление о начале акции <<Чи-

тайте сами, читайте с нами!>> / к
Международному дню чтения
вслух (в первую срелу марта)
1-11классы
Объявление о начыIе акции <<Пода-

ри библиотеке книry)> / к Между-
народному дню дарения книг
8-9 классы
<<Поиск информации в бпблиоте-
ке>>. Справочно-библиографический
аппарат библиотеки: структура,
назначение. Электронные катtLпоги,

картотеки, справочЕ€rя литература:
энциклопедии, справочники, слова-

и

Февраль

Октябрь

.Щекабрь



б. Массовая работа.

.Щата
проведения

КлассNs Форма, название мероприятия

По предмет-
ным неделям

1 выставка учебных изданий к предметным неделям
<Методическая копилка е ы))

аtlрель2-9 Kll.2 ,Щень космонавтики. Гагаринский урок <<Космос -
это мы>.

Нравсmвенно - пап,р uоlпuческое воспufпан uе
ноябрьз Книжная выставка < Наша сила в единстве>

декабрь8-9 кл.Час мужества <Без вести пропавший солдат -
звезды над тобою горят>/ ко .Ц,ню неизвестного

солдата

4

февраль5

февраль8-9 кл.6

маи

Книжная выставка - просмотр <,Щети военно

Акция <В России нет семьи такой, где

Презентация выставки <Книга сражается:

ы))

1945)

и по-

бы ни был

свой Ге ои>
l941-7

Проп аеа н da ry d оасес mве нно й л ulпер аmурьl
В течение
года

Выставка книг юбиляроь 202З, 2024 годов.

сентябрьl0-11
кл.

выставка - портрет <лев Толстой и его время) /к9

сентябрь3-4 кл.Литературная игра <Товарищам детям))
ения Б. В. Заходе

/к105-
летию со дня жд

10.

ноябрь8-11
кJI.

Громкие чтения <Время читать Тургенева>

205-летию писателя.

/к1l.

ноябрь2-З кл.|2. игра-викторина <луlший знаток веселых расска-
ова> / к 115-летию писатеJш.зов Н, Нос

январьЗ-4 кл.Урок-размышление <<Мой ровесник в произведе-

ниях А.П. Гайдара>/ к 120-летию со дня рождения
писателя.

13.

январь2-5 кл.кихник уч( казос раJIьснаялитератур
п.иянсо ожд5 л июет) lк дЕя4ог

l4.

февраль9-11
кл.

Конкурс чтецов - <<Поклонимся и мертвым, и жи-

вым) к 79-летию со.Щня Победы советского наро-

да в ВоВ 1941-1945 г.г.

15.

маи9-11кл,вечер-портрет <,щавайте понимать друг друга с

nony"nouuJ к 100 - летию со дня рождения Б, Ш,

джавыо

16.

октябрькнижная выставка <природы мудрые советы>|,7.
3-4 кл.Беседа <<Сохранить природу - значит сохранить

Ро
18.

В помоulь учебному процессу

8.

195-летию писателя.

викторина
Бажовап.

Э коло z uч ес кое пр осве ulе н uе

апрель



эсmеm uчес кое вос п umан uе
19. Урок добра <Щобрым словом друг друга согреем> 2-3 Kll. январь

20. Час славянской письменности и культуры <<Исто-

рия родного слова. От Кирилла и Мефодия до
наших дней>

9-11
кJI.

маи

Про п аzан dа зdоро Bozo образа uс uзн u

2|. Книжнм выставка <Вся правда о вредных
привычкalх>

В течение
года.

22 Беседа <<А сладок ли запретный плод?> 7-9 кл. апрель

Правовое воспumанtле

23. Книжная выставка <<Визитная карточка России>
(символы России)

В течение
года.

Правовая игра <Мир моих прав) 8-9 кл. декабрь

TpydoBoe воспuлпанuе

Книжная выставка <Выбери свою профессию)). В течение
года,

Краевеdческая рабоmа
Книжная выставка кКрай отчий, край древний>. В течение

года.
26.

21. Урок истории <<Есть даты в снежном феврале>. В течение
года.

Ф орм ар ов ан uе uн ф орма цuонно й t<ульпrур ь,

Библиотечно-библиографический урок <Знаком-
ство с электронными библиотеками: НЭБ и Лит-
Рес> / к Международному дню чтения электрон-
ных книг в свободном д е

5-11
кл.

сентябрь28.

Библиотечно-библиографический урок <Откуда
ишлa)).

3 кл.29.

БиблиографическЕuI игра кСловарь расцрывает
се еты)).

4 кл.

31. Библиотечно-библиографический урок <Книга -
советчик и друг>

2 кл.

Библиотечно-библиографический урок <Объявле-

Еие о начаJIе акции <Подари библиотеке книry> / к
Ме а одно дню да ния книг
Праздник <Посвящение в читатели>

Библиотечно-библиографический 1рок кОбъявле-
ние о начаJIе акции "Читайте сами, читайте с
нами!" / к Международному дню чтения вслух
впе с ма

мации в библиотеке>.<<Поиск ин о

1-11 кл. февраль

1 кл. февра.ltь55.
з-l1
кJI.

з4,

8-9 кл. апрель

7. Повышение квалификации.

24.

25.

4-9 кл.

книга к Еам

октябрь

30. ноябрь

декабрь

март

35. Библиотечно-библиографический урок



Работа по самообразованию с использовани-

ем опыта лгIших цIкольных библиотекарей.

Шкондина
Е.н.

В течевие
года

7.1

Шкондина
Е.н.

В течение
года

Работа в рамках МО школьных

рей. Участие в семинарах, вебинарах, сове-

щаниях. Присутствие на открытых меропри-

ятиях библиотекарей других школ.

библиотека-7.2

Шкондина
Е.н.

В течение
года

освоение информации из профессиоЕаJIьЕьIх

изданий. Работа с ИНТЕРНЕТ - ресурсами,
7.з.

Шкондина
Е.н.

В течение
года

,7.4.

Шкондина
Е.н.

В течение
года

Взаимодействие с массовыми

ение и использование Еормативных до-
нтов по работе библиотеки (приказов,

библиотеками

Изуч
куме

ций о библиотечн ом деле

города.

писем, иtt

7.5.

Шкондина
Е.н.

В течение
года

Изучение и использоваЕие tlормативных до-
ентов по работе библиотеки (приказов,кум

ций о библио течном делеписем, инс

7.6.

Шкондина
Е.н.

В течение
года

Публикация своих разработок в

- ресурсах.

интЕрнЕт

Шкондина
Е.н.

Прохождение очередной аттестации.7.8

11

В течение
года


